学籍证明办理程序
在校生学籍证明
学生本人持有效身份证或者一卡通到学籍科开具证明并审核盖章——→教务处综合办公室盖教务处公章。
非在校生学籍证明

学生本人持有效身份证、学历（位）证或结业证到学籍科开具证明并审核盖

章——→教务处主管学籍管理工作的副处长签字——→教务处综合办公室盖教务处公章——→学校主管教学工作的副校长签字——→校办公室审核盖学校公章。

    注：如果学生本人因特殊原因不能亲自办理委托他人办理的须出具委托书，受委托人须持委托人的身份证复印件、学历（位）证或结业证复印件及本人身份证复印件、委托书及到校办理相关手续。
