教务处2020年工作总结

2020年，面对突如其来的疫情，教务处敢于当担，勇于创新，面对综合大考，提交了有温度、有成就的答卷。现将全年工作总结如下：

    一、应对危机，积极应变，确保“停课不停学不停教”

1.疫情初期制定预案。出台《湖南科技学院2020年春季学期实习工作预案》、《教务处2020年春季推迟开学工作预案》，为开学各项工作做准备。编制《湖南科技学院疫情防控期间教学组织总体方案》并组织教学学院实施。

2.疫情中教学组织。出台《湖南科技学院疫情防控期间线上教学工作实施方案》，编制《在线教学能力提升及在线学习培训计划》、《教师在线教学操作指南》、《学生在线学习操作手册》，开展线上教学培训。发动全校教师积极开设线上课程，根据课程完成进度以及增开课程情况，共编制七期线上课表。成功开设线上课1082门次，905位教师参与教学，惠及学生15000余人。

3.疫情中教学保障。编制《受疫情影响教材未到位情况处理预案》，完成了2020年春季教材征订工作、验收入库及发放邮寄工作。制订《湖南科技学院2020年春季学期线上课教学巡查安排表》并周密组织教学、安排巡查，保证线上教学摄质量。
4.变革课程考试。面对疫情积极求变，采用设计、报告、论文、作品等大作业方式或在线平台等考试形式，完成了2020年春季课程考试、补考工作。

5.稳妥安排毕业年级工作，保证毕业不延迟。对毕业论文（设计）的选题、开题，线上线下指导等情况以及后期评阅、线上与现场答辩、成绩评定等全过程进行管理，保证学生毕业工作顺利进行。

6.编制《湖南科技学院“抗疫”学习读本》，将疫情防控斗争中涌现出的先进事迹和感人故事作为爱国主义教育的鲜活素材，创新教育载体，提升学生道德修养。

2、 优化专业结构布局，推进一流专业建设

7.优化专业结构。根据学校现有学科专业及专业群建设需要，优化专业结构布局，编制2020-2025年专业建设规划。研究制定专业动态调整方案，继续停招教育技术学、统计学、戏剧影视文学三个本科专业。

8.积极组织申报2020年省级一流专业建设点。评选生物技术、日语等8个专业为校级一流本科专业建设点；土木工程、英语、数学与应用数学、国际经济与贸易、视觉传达设计、日语、电子科学与技术、制药工程、软件工程9个专业获批今年湖南省一流本科专业建设点；汉语言文学、国际经济与贸易、英语、电子信息工程、生物工程、音乐学等6个专业参加国家级“一流本科专业”建设点评选。

9.加快推进新工科、新文科建设，大力推进工程教育专业认证和师范类专业认证工作，我校汉语言文学师范专业通过了师范专业认证受理，生物工程和计算机科学与技术两个专业进行了工程教育认证系统申报。全面启动2020版人才培养方案修订工作、与新时代高等教育和专业认证要求相适应。分别推荐2项参评省新工科、新农科研究与实践、项目，均成功立项。

 三、深化教学改革，加强课程与资源建设，全面打造各类“金课”
10.完善信息教学软硬件配备。完成超星智慧教学系统在云多媒体教室安装、调试与验收，完成2020年中央财政支持地方高校改革发展资金智慧教室项目，完成了新教务管理系统初步验收。与爱课程-中国大学MOOC平台合作，为我校精品在线开放课程提供平台支持，共建设线上课程706门。

11.重视教学基础建设。认定英语、化学等5个校级优秀教学系（部、教研室），立项建设15个校级教学团队。评选出李文老师的《C++面向对象程序设计》、文海英老师的《Office 高级应用案例教程》等5本教材为校级优秀教材。

12.推动教学改革深化。电子与信息工程学院杨钰、外国语学院黄警慧2位老师荣获省课堂教学竞赛一等奖，美术与艺术设计学院唐艺萍荣获省信息化教学一等奖。立项2020年省级教学改革项目32项，省级思政课程19项。人文学院周艳华老师荣获第二届民族教育优秀教育教学成果三等奖。

13.打造金课硕果累累。立项赵志豪主持的《广告摄影》等30门校级精品在线开放课程、认定易慧玲主持的《旅游人力资源管理》为校级精品在线开放课程。推荐30门课程参与2020年省级一流本科课程的认定，目前推荐的10门省级线下一流课程全部通过认定。我校何丽萍主讲的《英语语言学导论》、包本刚主讲的《数字电路》、廖阳主讲的《生物化学》3门课程被认定为首批国家级一流本科课程。
    四、稳步推进教学常规工作，确保学校教学工作正常运行
 14.及时上传下达、落实各项文件。按规定传阅校内文件、领导批示800余件，积极落实，上报各类文件500余件，下发教字号文件50余件。及时处理学生在阳光平台的诉求和疑问，所有的国家级考试都安排了舆情监控。归档5000余件，没有出现重要文档、资料遗失情况。
15.推进考试改革。疫情期间开展在线考试考核的技术培训，引导教师采用设计、报告、论文、作品等大作业方式或在线平台进行考试，完成了2020年上学期课程部分考试工作，组织了全国计算机等级考试、全国大学英语四六级、英语应用能力考试、全国大学英语四六级、英语应用能力考试、国家汉字应用能力测试和普通话测试工作，做好疫情防控、整体考试应急预案等一系列应急预案。
16.按期进行学籍工作。下达《关于2020年上学期学生线上办理转专业的通知》，完成学籍异动工作，完成2020届毕业生学历证书、学位证书制作、发放和注册工作，完成往届毕业生78人重申学历、96人重申学位的证书制作、发放和注册工作。

17.科学编制，合理优化生源结构。新增“专升本”计划100人、永州县区高中起点公费定向师范生计划321人。创新招生宣传方式，通过网站改版、网文平台、视频会议等方式加强网络宣传力度。制订《湖南科技学院2020年普通高等教育“专升本”招生考试工作方案》，保证“专升本”工作圆满完成。学校今年录取分数稳中有升。全校本科一志愿出档率高达97.94%，非艺体类专业本科一志愿出档率达97.5%。在湖南，学校普通理科投档线高出省本科二批控制线24分，学校普通文科投档线高出省本科二批控制线13分。录取一本线上考生91人。
18.实践教学工作顺利完成。出台《湖南科技学院2020年春季学期实习工作预案》，暂停组织学生赴外地实习实训，以确保实习学生的安全，确保实习秩序的稳定。组织我校学生开展了湖南科技学院大学生物理竞赛、数学竞赛、工业设计竞赛、广告艺术大赛等26项学科竞赛。我校学子共获省级以上奖励155项，其中，国家级一等奖1项、二等奖1项、三等奖5项，省级一等奖20项、省级二等奖39项、省级三等奖80项，省级团体一等奖1项、团体三等奖1项、优秀组织奖6项、优秀辩手奖1项。

19.圆满完成教学运行其他工作。全面落实学校《中共湖南科技学院委员会意识形态 工作责任制实施细则》要求，确保“马工程”重点教材100%使用。

20.组织“诵读中国”经典诵读大赛“笔墨中国”汉字书写大赛和“印记中国”学生篆刻大赛选拔工作。根据省语委微信公公号《湘语时光》的相关要求，制作了六期朗诵节目。以第二十三届推普宣传周为契机，组织各学院制作了大型宣传展板在宣传周期间在校园主要路段进行宣传展示。

教务处    
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