湖南科技学院学生自主实习管理条例
自主实习是一种特殊的实习教学组织形式，由学生自己联系实习单位，为了确保自主实习教学质量和实习人员人身和财产安全，必须遵守以下规定。 

1．学生本人申请，提出自主实习的理由、实习单位的名称、联系电话、联系人等信息，填写申请表。

2．院系给实习单位寄发实习介绍信，包括实习时间、内容、任务安排和实习人员名单。

3．实习单位返回实习接收函，包括实习时间安排、接收实习人数和安全措施并指派专人负责（日常管理、技术指导、成绩考核），经院系同意后，学生方可去实习。

4．实习单位一定要有安全措施，实习同学一定要严格遵守《湖南科技学院学生实习安全条例》，系部和学生家长必须签订实习安全保障协议。

    5．离校前系部要进行实习前的教育，包括安全教育和实习纪律教育等。

6．院系一定要安排实习带教经验丰富、工作认真负责的教师指导，指导教师要根据实习教学大纲、实习学生和实习单位的具体情况制定合适的实习实施计划，布置实习任务。

7．实习同学应认真完成实习教学计划规定的各项内容，服从指导教师和实习单位的安排，坚持每天写实习日记。经常和院系指导教师联系，及时汇报实习情况和实习中存在的问题。

8．实习结束后要及时向系部呈交实习日记、实习报告、实习总结和实习单位的鉴定。

9．实习考核成绩根据实习单位的鉴定、实习日记、实习报告、笔试等综合评分。

10．返校后，院系要召开学生座谈会，认真总结经验，以及存在的问题，提出改进意见，向教务处呈交书面总结，以便不断完善管理制度。

湖南科技学院

学生自主实习申请表

	姓 名
	
	院系
	
	班级
	

	实习

单位
	名称
	

	
	地点
	
	联系人

与电话
	

	申请理由
	

	条

件
	是否与用人单位签订了就业意向书？
	

	
	用人单位是否安排了指导老师？
	

	班主

任意见
	                                          班主任             年   月   日

	备

注


	1、一般不允许学生自主进行实习；

2、与用人单位签订了就业意向书。

	院
系

意

见
	院主管教学院长          年   月   日

	学

生

保

证

条

款
	1、学生自主实习期间的差旅费自理；

2、学生自主实习期间人身安全自负；

3、学生自主实习必须完成系部要求任务；

4、学生自主实习期间必须通过电话、e-mail与校内指导教师保持联系。

保证人签字：                      年    月    日


注：此表一式两份，教务处和院系存档
实习介绍函

                  ：

兹有我院         级               专业学生                              
共      人前往贵单位实习，请予接待。

实习时间从                 至            。

此致

敬礼！

                                      院系
                                    （公章）

                                    年       月    日

实习接收函（回函）

  院系： 

  贵院           级             专业学生                            
共        人可到我单位进行实习。

特此证明。

                                           （报到单位公章）

                                             年     月      日

实习安全保障协议（系保存联）

经              院系批准
      级        专业学生               自己联系前往            进行实习，实习时间从        至        。

实习期间自觉遵守《湖南科技学院实习管理规定》，遵守实习单位的工作纪律和规章制度，服从安排，注意安全；遵守社会公德，遵纪守法，自觉维护湖南科技学院的名誉；如出现安全问题，由实习学生本人负责。

湖南科技学院                                    级学生   
            院系
（公章） 

                                     年    月     日

实习安全保障协议（家长保存联）

经              院系批准
      级        专业学生               自己联系前往            进行实习，实习时间从        至        。

实习期间自觉遵守《湖南科技学院实习管理规定》，遵守实习单位的工作纪律和规章制度，服从安排，注意安全；遵守社会公德，遵纪守法，自觉维护湖南科技学院的名誉；如出现安全问题，由实习学生本人负责。

湖南科技学院                       学生                 
            院系
（公章） 

                                     年    月     日

湖南科技学院学生自主专业实习名单汇总表

院系                                         年   月   日

	序号
	姓  名
	专业班 级
	联系电话
	实 习 单 位 名 称
	校内和校外实习指导老师及其电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：请在外出实习前将该表交教务处实践科。                       
1
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