附件4

湖南科技学院成人教育本科生学士学位外语报名手册

如何登录报名系统
成人教育考生（所属学校会提前将报名信息录入系统，无需通过手机号注册）

① 首次登录使用身份证号+身份证号后6位进行登录，若无法登录证明学校还未将信息导入请耐心等待导入后再进行登录。
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（图例1）

② 登录成功后需要先设置密码：（密码务必牢记）
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（图例2）
③ 修改密码后要绑定自己的手机号（如果提示手机号已存在，那就是您之前错误的使用了手机号注册的账号，需要先去注销您的手机号再来绑定，注销手机号的办法请关注手机号的注销说明）
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（图例3）
二、如何进行报名
不论任何学习形式的考生在报名前，都需要先进行实名认证。只有进行了实名认证才可以进行报名或者确认报名信息。
  点击左侧的“个人中心”行实名认证，点击“实名认证”后弹出弹窗：
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（图例4）
根据真实资料填写身份证信息，并上传正确的证件照。证件照要求：
图像尺寸：480x640px，文件类型：JPG格式。

要求：与本科毕业证书上的照片一致。

该照片将在报名登记表、准考证使用及学信网上使用。

否则将无法通过报名审核。若是学校批量导入报名的成人教育的考生使用身份证号登录后进行实名认证，无须修改“姓名”和“身份证号”，只需上传证件照即可。                                        
[image: image5.png]SERZINE x
30

* BIRES:

E%ﬁrﬁ & L 1&/\F500kbi T AR/ BERIEHR A, FELESHIERE BABATERESIE. ARBIE. £AE

* EMFRR:





（图例5）
③按照要求裁剪证件照
通过放大/缩小/拖拽的方式将证件照调整到合适位置，通过预览可查看证件照最终样式，点击确定后提交实名认证；
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（图例6）
④若实名认证失败，需要重新填写“姓名、身份证号、证件照、身份证正面照、身份证反面照”，提交后交由客服人工认证。如遇其它问题，请及时联系客服解决。
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（图例7）
⑥考生认证成功后需要到左侧栏“我的报名”功能查看报名状态，此时状态为“待提交”，点击“前往编辑”对报考信息进行确认提交。若信息有误务必联系客服老师，进行修改，提交后将不能变更。
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（图例8）
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（图例9）
三、报名入口各种状态的解释
①只有报名状态为“报名中”的报名才能填写提交报名，此时按钮为“我要报名”。可点击“我要报名、项目图片、项目名称、报名名称”进入项目详情页。
② 当报名的报名时间截止后，报名状态为“报名已截止”，此时按钮为“查看详情”。此时只能查看项目详情，不可报名。
③ 当报名的报名状态为“报名未开始”，此时也不可报名；需要等到报名开始才可进入详情页查看考试安排；
四、认真阅读报名详情页
在报名入口状态为“报名中”的状态下，点击“我要报名”进入报名的详情页
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（图例10）
五、了解自己的报名情况
①如果想了解自己的报名情况可以通过“我的报名”进行查看，此处展示考生报名信息的状态。审核通过后，状态为“待支付”。支付通过后状态为“待发放准考证”。“待提交”状态下点击查看“报名信息”时，若考生未认证，则需要先认证后才能继续报名。
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（图例11）
六、如何在线支付报名费用
①需要在支付截止时间前完成支付；考生先选择“考点”，然后选择支付方式后提交；支持支付宝和微信俩种支付方式，本次线上支付设置为0元，具体支付方式查看第③小点。
②选择考点：“考点”只是一个参考考点，考生请耐心等待准考证的发放，准考证发放后可查看自己的具体考区、考点、考场信息。

③报考费按100元/人收取，暂由学员以前归属的函授站代收，函授站连同湖南科技学院成人高等教育本科生学士学位外语考试报名汇总表，在4月25日至4月28日统一上交至学校计财处。
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（图例12）
七、报名已结束的状态
已结束页面下展示考生报名状态为“报名完成”的数据，此处可查看准考证。也展示异常情况下结束的数据。
如何打印查看或打印准考证
①当报名支付完成后，既可以进入待发放准考证状态。按钮变为“查看报名信息”状态，既可查看报名信息。
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（图例13）
②当报名状态变成“报名完成”的状态之后，按钮变为“查看考证”状态，既可查看准考证信息。
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（图例14）
②准考证的作用，可扫描准考证上的二维码来获取“电子准考证”，务必携带准考证参加考试。
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（图例15）
如何注销自己的账号、修改密码、修改手机绑定
①个人中心账户安全支持“修改绑定手机号、修改密码、账号注销”。注销后，考生信息与报名信息资料都会被删除，且无法找回。
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（图例16）
