湖南科技学院2012年度职称工作日程安排表

	时      间
	内          容

	1月1日—1月7日


	申报职称人员来人事处师资职称科办理“专业技术职务聘任书”和“继续教育证书”。

在人事处档案室领取年度考核表复印

	
	参评职称人员各自准备材料，并由所在部门签字、盖章

	1月4日


	参评非高校教师系列高级职称人员报送材料，人事处初审并公示

	1月7日
	报送非高校教师系列高级职称参评人员材料至省教育厅职改办

	1月8日—1月10日


	参评高校教师系列高、中级和图书、会计系列中级职称人员报送材料，人事处初审

	1月11—12日


	学校组织对参评高校教师系列高、中级和图书、会计系列中级职称人员材料进行资格初审和教学测评，并公示

	1月15日
	报送公示后的高校教师系列高、中级参评人员资格审查材料和图书系列中级职称评审材料至省教育厅职改办

	2月中旬—3月中旬
	学校组织对高校教师系列高级职称资格审查合格人员进行量化考评推荐和面试答辩

	
	公示学校2012年度推荐参评高校教师系列高级职称对象名单

	3月18日

	报送公示后的参评高校教师系列高级职称参评对象评审材料至省教育厅职改办

	3月份
	学校组织对高校教师系列中级职称评审和会计系列中级职称评定

	3、4月份
	省各系列职改办组织高级职称评审

	5月

	聘任、办理通过人员职称资格证书（具体时间由省人社厅确定）
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